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情報処理規程第９条関係 

 

 

社会福祉法人明光会 個人情報保護に関する方針等について 

 

平成 17 年 3 月 25 日制  定 

平成 22 年 3 月 18 日一部改定 

 

 社会福祉法人明光会（以下当法人という）は、当法人が扱う個人情報保護の重要性を認識し、

その適正な保護のために、自主的なルール及び体制を確立し、個人情報保護に関する法令その他

の法令及び厚生労働省の「福祉関係事業者における適正な取扱いのためのガイドライン」を遵守

し、利用者の個人情報の保護を図ることを宣言いたします。 

 

Ⅰ 個人情報保護方針（プライバシー・ポリシー） 

１ 個人情報の適切な収集、利用、提供の実施 

(1)当法人は、個人情報の取得に際して、利用目的を特定して通知または公表し、利用目的に

従って、適切に個人情報の収集、利用、提供を行います。 

(2)当法人は、個人情報の収集、利用、提供にあたっては、本人の同意を得るようにします。 

 (3)当法人は、個人情報の正確性を保ち、個人情報の紛失、個人情報の持ち出し、外部へ送信

する等による漏えい、改ざん及び不正なアクセス等のリスクに対して、必要な安全対策、

予防措置等を講じて、適切な管理を行います。 

２ 個人情報の利用について 

(1)当法人は、個人情報を、取得の際に示した利用目的の範囲で、業務の遂行上必要な限りに

おいて、利用します。 

 (2)当法人は、個人情報を第三者との間で共同利用し、または、個人情報の取扱いを第三者に

委託する場合には、当該第三者につき厳正な調査を行ったうえ、秘密を保持させるために、

適正な監督を行います。 

３ 個人情報の第三者提供について 

  当法人は、法令に基づき許容される範囲を除き、個人情報を、事前に本人の同意を得ること

なく、第三者に提供しません。 

４ 組織・体制 

(1)当法人は、個人情報保護の取組みを全職員等に周知徹底させるために、個人情報保護に関

する規定類を明確にし、必要な教育を行います。 

(2)当法人は、個人情報保護の取組みが適切に実施されるように、必要に応じ、評価、見直し

を行い、継続的な改善に努めます。 

５ 個人情報保護コンプライアンス・プログラムの策定・実施・維持・改善 

 当法人は、この方針を実行するため、個人情報保護コンプライアンス・プログラム（本方針、

情報管理規程及びその他の規程、規則を含む）を策定し、これを当会職員その他関係者に周

知徹底させて実施し、維持し、継続的に改善します。 

 

 



 2 

 

Ⅱ 個人情報の利用目的、個人情報の開示等 

１ 当法人保有の個人情報の利用目的（福祉関係事業者における個人情報の適正な取扱いのため

のガイドライン別表１参照） 

 ① 当法人が経営する社会福祉事業、公益事業において利用者本人等に提供するサービス。 

 ② 施設の管理運営業務のうち、入退所等の管理、会計・経理、事故等の内部報告、当該利用

者の福祉サービスの向上。 

 ③ 費用の請求及び収受に関する事務。 

 ④ 福祉事務所、児童相談所、特別支援学校等の関連機関等へ利用者の福祉向上のために行う

情報提供。 

 ⑤ 医療機関、医師等への利用者本人の診療、治療のために行う情報提供。 

 ⑥ 利用者本人の福祉向上のために、専門家（医師、弁護士等）の意見、助言を求めるための

情報提供。 

 ⑦ 家族、成年後見人等への福祉サービスの内容説明。 

 ⑧ 他の支援費事業者、社会福祉施設等への移行支援にかかる情報提供。 

 ⑨ 支援費請求事務にかかる他の支援費事業者への情報提供（支給量管理等）。 

⑩ 当法人が経営する社会福祉事業、公益事業の管理運営業務のうち、福祉サービスや業務の

維持改善のための基礎資料作成、学生の実習協力（実習契約等において個人情報保護に関

する規定のあるもの）、ケース研究 

付記 

１ 上記のうち、他の福祉機関・医療機関等への情報提供について同意しがたい事項がある場合には、その旨をお申し出くださ

い。 

２ お申し出のないものについては、同意していただけたものとして取り扱わせていただきます。 

３ これらのお申し出は後からいつでも撤回、変更等をすることが可能です。 

２ 法令の基づく情報提供（福祉関係事業者における個人情報の適正な取扱いのためのガイドラ

イン別表２参照） 

３  個人情報の開示、訂正、追加、利用停止、消去について 

当法人は、本人が自己の個人情報について、開示、訂正、追加、利用停止、消去等を求める

権利を有していることを確認し、これらの要求のある場合には、所定の手続きに従い速やかに

対応します。 

 

個人情報保護に関するお問い合わせ窓口 

当法人が所有する個人情報についてのご質問やお問い合わせ、あるいは、開示、訂正、削除、

利用停止等の依頼について、以下の窓口でお受けいたします。 

 

電 話 : ０５４－２７８－７００５ 

ＦＡＸ : ０５４－２７８－７０２６ 

E-mail : meikoukai@f4.dion.ne.jp 

社会福祉法人 明 光 会 

理 事 長 寺 田 亮 一 

 


